
 
 
 
 
 
 
 

 
SURAT TUGAS 
Nomor : 2124/ FKIP/ PTK/ 2025 

 
Pimpinan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas Muhammadiyah Prof. DR. 

HAMKA, memberi tugas kepada: 

 

Nama​ : ​ Heni Novita Sari, M.Pd. 
 

NIDN​ : ​ 0304077701 
 

Pangkat dan golongan​ :​ Penata, III-C  
 

Jabatan​ :​ Dosen Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan 
 

Untuk​ :​ Menjadi Peserta Webinar Pelatihan Calon Tutor Tutorial 

Online (Tuton) pada Tanggal 27 September 2025 di 

Zoom Meeting 

 
Demikian tugas ini diberikan untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya sebagai 
amanah dan ibadah kepada Allah Subhanahu wa Ta’ala. Setelah melaksanakan tugas 
agar memberikan laporan kepada pemberi tugas. 
 

 

Jakarta, 25 Desember 2025 

Dekan, 

 

 

Purnama Syae Purrohman, M.Pd., Ph.D. 



No. 25-119-0203

Tangerang Selatan, 27 September 2025
Kepala Pusat Sumber Daya Manusia

Dr. Agus Joko Purwanto, M.Si.
NIP 196605081992031003

Heni Novita Sari

Peserta

Webinar Pelatihan Calon Tutor Tutorial Online (Tuton)
Program Diploma/Sarjana Semester 2025/2026 Ganjil Tahap 2

yang diselenggarakan pada tanggal 27 September 2025



KURIKULUM

Webinar Pelatihan Calon Tutor Tutorial Online (Tuton)
Program Diploma/Sarjana Semester 2025/2026 Ganjil Tahap 2

Tanggal 27 September 2025

NO MATERI / KEGIATAN PELATIHAN DURASI 
(Jam Pelatihan)

1 Sistem Penyelenggaraan Tutorial Online 1 JP

2

Simulasi dan Praktik :
• Pengembangan Video Perkenalan
• Pengembangan Video Sapaan
• Mengunggah Materi Pengayaan

1.5 JP

3

Simulasi dan Praktik :
• Menanggapi dan Menilai Tanggapan Diskusi Mahasiswa
• Memberi umpan balik dan menilai Tugas Mahasiswa
• Melihat laporan nilai dan mengunggah nilai

1.5 JP

Jumlah Durasi 4 JP

Tangerang Selatan, 27 September 2025
Kepala Pusat Sumber Daya Manusia

Dr. Agus Joko Purwanto, M.Si.
NIP 196605081992031003

ket: 1 JP sama dengan 45 menit


