










UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PROF.DR.HAMKA 

BERITA ACARA PERKULIAHAN DOSEN 

Semester : Gasal 2025/2026 

 

 

 

Fakultas 

Prog. Studi 

Matakuliah 

Kelas 

: Sekolah Pascasarjana 

: Administrasi Pendidikan 

: 09037008 - Metoda Penulisan Ilmiah 

: 1A 

 

 

Jadwal Kuliah R. ------- Jumat 16:00-17:40 

Dosen : - RISMITA, Dr., SE, M.Pd 
 

TATAP 

MUKA 

KE 

HARI 

/ 

TANGGAL 

 

POKOK BAHASAN 

JML 

MHS 

HADIR 

PARAF 

KET. KELAS DOSEN 

1 Jumat 

26 Sep 2025 

Pengantar Academic Writing 23 
 

RISMITA 

2 Jumat 

3 Okt 2025 

Menulis Judul yang Menarik 23 
 

RISMITA 

3 Jumat 

10 Okt 2025 

Outline Tulisan 23 
 

RISMITA 

4 Jumat 

17 Okt 2025 

Penggunaan bahasa dan gaya bahasa dalam menulis 23 
 

RISMITA 

5 Jumat 

24 Okt 2025 

Perangkat dalam menulis 23 
 

RISMITA 

6 Jumat 

31 Okt 2025 

Kode etik dan etika penulisan 23 
 

RISMITA 

7 Jumat 

7 Nov 2025 

Menulis Pendahuluan 23 
 

RISMITA 

8 Jumat 

14 Nov 2025 

UTS 23 
 

RISMITA 
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TATAP 

MUKA 

KE 

HARI 

/ 

TANGGAL 

 

POKOK BAHASAN 

JML 

MHS 

HADIR 

PARAF 

KET. KELAS DOSEN 

9 Jumat 

21 Nov 2025 

Literature Review 21 
 

RISMITA 

10 Jumat 

28 Nov 2025 

Menulis Metode Penelitian 23 
 

RISMITA 

11 Jumat 

5 Des 2025 

Penulisan Hasil Penelitian 23 
 

RISMITA 

12 Jumat 

12 Des 2025 

Menulis pembahasan 23 
 

RISMITA 

13 Jumat 

19 Des 2025 

   

 Menulis Kesimpulan dan Abstrak 23 
 

RISMITA 

14 Selasa  

30 

Desember 

2025 

Memilih Jurnal untuk Target Publikasi 23 
 

RISMITA 

15 
 

 Jumat 

 2 Jan 2026 

   

  Submit Artikel 

 

23 

   

  RISMITA 

16 
  

Jumat 

 9 Jan 2026 

 

  UAS 

 

23 

  

  RISMITA 

 

Catatan : 

1. Dalam setiap pertemuan, kolom paraf harus diparaf oleh dosen dan ketua kelas. 

2. Kolom pokok bahasan diisi sesuai dengan SAP. 

3. Setelah selesai perkuliahan, berita acara ini agar diserahkan kepada sekretariat 

Fakultas masing-masing. 

Jakarta, 1 5  Januari 2026 

Dosen ybs 

 

RISMITA, Dr., SE, M.Pd 
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Fakultas 

Prog. Studi 

Semester 

: Sekolah Pascasarjana 

: Administrasi Pendidikan 

: Gasal 2025/2026 

 
 
 

 
DATA KEHADIRAN MAHASISWA 

 
Matakuliah 

Kelas 

 
: 09037008 - Metoda Penulisan Ilmiah 

: 1A 

Dosen : RISMITA, Dr., SE, M.Pd 

 
Keterangan : X => Tidak Hadir 

 

NO N I M N A M A 
JUMLAH PERTEMUAN : 16 TOT 

HADIR 

% 

HADIR 
26 Sep 2025 3 Okt 2025 10 Okt 2025 17 Okt 2025 24 Okt 2025 31 Okt 2025 7 Novr 2025 14 Novr 2025 21 Novr 2025 28 Novr 2025 5 Des 2025 12 Des 2025 19 Des 2025 30 Des 2025 2 Jan 2026 9 Jan 2026 

1 2509037021 AHMAD MUAZ V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

2 2509037022 ANDI AWALUDDIN V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

3 2509037023 ARFIAH V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

4 2509037024 DIAN EKA SEFTIANI V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

5 2509037025 DIANITA KARUNIA V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

6 2509037026 ETY DWI WIKASTRI V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

7 2509037027 ICHLASUL AKMAL V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

8 2509037028 IRA REGISTA RAHMAWATI V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

9 2509037029 LIDYA INDRAYANI V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

10 2509037030 MUHAMAD FADIL KAMAL V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

11 2509037031 NINA AGUSTINA V V V V V V V V X V V V V V V V 15 93 

12 2509037032 NURHASAN V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

13 2509037033 SETYORINI V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

14 2509037034 SITI HIDA NURAIDAH V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

15 2509037035 SITI SOPIAH V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

16 2509037036 ULIPAH TULJANAH V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

17 2509037037 YANTI LESMANA DEWI V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

18 2509037038 AINI SURYANINGSIH V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

19 2509037040 NOVI NUR HAENI V V V V V V V V X V V V V V V V 15 93 

20 2509039002 SUSANTI V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

21 2509039005 RIA VIRGIANA V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 
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Matakuliah 

Kelas 

 
: 09037008 - Metoda Penulisan Ilmiah 

: 1A 

Dosen : RISMITA, Dr., SE, M.Pd 

 
Keterangan : X => Tidak Hadir 

 

NO N I M N A M A 
JUMLAH PERTEMUAN : 16 TOT 

HADIR 

% 

HADIR 
26 Sep 2025 3 Okt 2025 10 Okt 2025 17 Okt 2025 24 Okt 2025 31 Okt 2025 7 Novr 2025 14 Novr 2025 21 Novr 2025 28 Novr 2025 5 Des 2025 12 Des 2025 19 Des 2025 30 Des 2025 2 Jan 2026 9 Jan 2026 

22 2509039009 NENENG YOSI V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

23 2509039012 RATIH DWI HARJANTI V V V V V V V V V V V V V V V V 16 100 

Jumlah hadir 23,00 23 23 23 23 23 23 23 21 23 23 23 23 23 23 23 
 

 
Dosen Ybs, 

 

 
Dr. Rismita, SE, M.Pd. 
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DAFTAR NILAI MAHASISWA 
 

Fakultas 

Prog. Studi 

: Sekolah Pascasarjana 

: Administrasi Pendidikan 

Semester : Gasal 2025/2026 

Mata Kuliah 

Kelas 

Dosen 

: Metoda Penulisan Ilmiah 

: 1A 

: RISMITA, Dr., SE, M.Pd 

 

NO N I M NAMA MAHASISWA 
N.Aktif 

( 10 % ) 

N.TUGAS 

( 20 % ) 

N.UTS 

( 30 % ) 

N.UAS 

( 40 % ) 

N 

RATA 2 

N. 

HURUF 

1 2509037021 AHMAD MUAZ 100 85 92 90 91.00 A 

2 2509037022 ANDI AWALUDDIN 100 85 80 88 86.00 A 

3 2509037023 ARFIAH 100 80 82 80 83.00 A- 

4 2509037024 DIAN EKA SEFTIANI 100 82 80 84 84.00 A- 

5 2509037025 DIANITA KARUNIA 100 82 81 82 84.00 A- 

6 2509037026 ETY DWI WIKASTRI 100 85 78 80 82.00 A- 

7 2509037027 ICHLASUL AKMAL 100 82 72 86 82.00 A- 

8 2509037028 IRA REGISTA RAHMAWATI 100 85 79 84 84.00 A- 

9 2509037029 LIDYA INDRAYANI 100 85 82 82 84.00 A- 

10 2509037030 MUHAMAD FADIL KAMAL 100 82 90 85 87.00 A 

11 2509037031 NINA AGUSTINA 93 80 92 84 87.00 A 

12 2509037032 NURHASAN 100 85 84 88 87.00 A 

13 2509037033 SETYORINI 100 85 82 90 88.00 A 

14 2509037034 SITI HIDA NURAIDAH 100 85 80 78 82.00 A- 

15 2509037035 SITI SOPIAH 100 85 78 85 84.00 A- 

16 2509037036 ULIPAH TULJANAH 100 85 80 82 84.00 A- 

17 2509037037 YANTI LESMANA DEWI 100 85 82 85 86.00 A 

18 2509037038 AINI SURYANINGSIH 100 85 85 82 85.00 A 

19 2509037040 NOVI NUR HAENI 93 82 82 84 84.00 A- 

20 2509039002 SUSANTI 100 82 80 82 83.00 A- 

21 2509039005 RIA VIRGIANA 100 82 80 86 85.00 A 

22 2509039009 NENENG YOSI 100 85 92 85 89.00 A 

23 2509039012 RATIH DWI HARJANTI 100 85 86 82 86.00 A 

Ttd 

 

 

RISMITA, Dr., SE, M.Pd 


