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SURAT TUGAS 
TD0040/TR/OL/IHATEC/III/2022 

 
 

 

Indonesia Halal Training and Education Center (IHATEC) dengan ini memberi tugas kepada: 

 

Untuk melakukan Tugas Melatih pada Pelatihan : 

 

Nama Perusahaan Universitas Islam Indonesia 

Alamat Training  

Bogor Icon Central Office. Lt. 3, Bukit Cimanggu City, Jl. Sholeh 

Iskandar No.1, Cibadak, Kec. Tanah Sereal, Kota Bogor, Jawa Barat 

16168 

Hari/Tanggal  Senin – Kamis / 4 – 7 April 2022 

Tujuan Training 
Peserta kompeten sebagai Penyelia Halal yang menerapkan sistem jaminan 

halal berdasarkan HAS 23000 dan SKKNI Penyelia Halal serta memahami  

proses sertifikasi halal 

Adapun tugas pokok trainer dan koordinator terlampir.  

Demikian Surat Tugas ini dibuat agar dilaksanakan dengan sebaik-baiknya sesuai dengan Syariah 

Islam. 

 

Bogor, 30 Maret 2022 

Direktur     

   

 

 

 

Evrin Lutfika, S.T.P, M.T.Pn 

No Nama Jabatan 

1 Dr. Siska, M.Farm, Apt. Trainer 

2 Raafqi Ranasasmita, M.Biomed Trainer 

3 Prof. Dr. Ir. Hj. Purwantiningsih, MS Trainer 

4 Maruli Siregar, S.T, M.Sc. Trainer 

5 Dr. Priyo Wahyudi, M.Si Trainer 

6 Prof. Dr. Ir. Khaswar Syamsu, M.Sc Trainer 

7 Catur Prasetyo, S.TP Trainer 

8 Risa Sarnes Koordinator Pelatihan 

9 Luluk Akasahutami, S.Pd Koordinator Pelatihan 
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A. Tugas Trainer 

1. Menyampaikan materi pelatihan sesuai dengan judul dan jam penugasan 

2. Membahas Studi kasus pada sesi pelatihan 

3. Memeriksa lembar kerja selambat-lambatnya H+1 setelah pelaksanaan pelatihan dan 

menyerahkan rekap hasil penilaian lembar kerja kepada admin IHATEC 

 

 

B. Tugas Koordinator Pelatihan 

 

1. Mempersiapkan perlengkapan/peralatan pendukung pelatihan yang memadahi dan siap 

pakai 

2. Memandu jalannya pelatihan dan memastikan kelancaran kegiatan pelatihan 

3. Asistensi bagi peserta dan trainer 

4. Mendokumentasikan kegiatan pelatihan dan mengirimkan ke tim pelatihan maksimal 

H+1 pelatihan 

C. Tugas Asisten Koordinator Pelatihan 

1. Memastikan semua peserta sudah bergabung melalui aplikasi video conference (Admit 

peserta sesuai dengan daftar peserta pelatihan) 

2. Bagi peserta yang belum hadir, membantu TC untuk mengingatkan ke peserta  (H – 15 

Menit pelatihan) 

3. Melakukan rekap & cek kehadiran peserta pelatihan tiap harinya (Data di Zoom Meeting, 

Gform Daftar Hadir & Profil peserta) 

4. Monitoring & Back up TC _Live Zoom meeting 

5. Monitoring pre-post test dan Remidial Test (jika ada) 

6. Memastikan koneksi internet stabil selama pelatihan 

7. Mendokumentasikan kegiatan pelatihan (seperti: Foto bareng peserta) dan mengirimkan 

ke tim pelatihan maksimal H+1 pelatihan 
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JAM *) ACARA FASILITATOR 

Hari 1 – Senin, 4 April 2022 

08.00 – 08.15 Persiapan Online Training   
Training Coordinator 

Risa Sarnes   

08.15 – 08.30 Pembukaan Pelatihan & Kesepakatan pelatihan TC_Risa Sarnes 

08.30 – 09.00 Pre-Test Peserta 

09.00 – 10.15 1. M.17. Pengantar Auditor Halal Dr. Siska, M.Farm, Apt. 

10.15 – 10.20 Break - 

10.20 – 12.00 2. M.24. Penerapan Kriteria SJH/SJPH Dr. Siska, M.Farm, Apt. 

12.00 – 13.00 ISHOMA - 

13.00 – 13.05 Ice Breaking TC & Peserta 

13.05 – 15.15 2.   M.24. Penerapan Kriteria SJH/SJPH (Lanjutan) 
Raafqi Ranasasmita, 
M.Biomed 

Hari 2 – Selasa, 5 April 2022 

08.30 – 08.45 Persiapan Online Training   
Training Coordinator 

Risa Sarnes   

 08.45 – 10.30 
3. M.18a. Titik Kritis Bahan & Persyaratan Dokumen 

Bahan 

Prof. Dr. Ir. Hj. 

Purwantiningsih, MS 

10.30 – 10.35 Break - 

10.35 – 12.00 

3. M.18a. Titik Kritis Bahan & Persyaratan Dokumen 

Bahan 

Praktek & Pembahasan Lembar Kerja (LK) 1 

Prof. Dr. Ir. Hj. 

Purwantiningsih, MS 

12.00 – 13.00 ISHOMA - 

13.00 – 13.o5 Ice  Breaking TC & Peserta 

13.05 – 14.10 
4. M.19.a. Proses Persiapan Pemeriksaan Bahan & PPH 

(M.74AHI00.001.1) 
Maruli Siregar, S.T, M.Sc. 

14.10 – 14.50 
Praktek & Pembahasan (LK 2). Proses Persiapan 

Pemeriksaan Bahan & PPH (M.74AHI00.001.1) 
Maruli Siregar, S.T, M.Sc. 

14.50 – 15.20 
5. M.20.a. Proses Pra Pemeriksaan Bahan & PPH 

(M.74AHI00.002.1) 
Maruli Siregar, S.T, M.Sc. 

15.20 – 15.35 Break - 

15.35 – 16.15 

5. M.20.a. Proses Pra Pemeriksaan Bahan & PPH 

(M.74AHI00.002.1) 

Praktek Lembar Kerja (LK 3) 

Maruli Siregar, S.T, M.Sc. 

SUSUNAN ACARA PELATIHAN KOMPETENSI AUDITOR HALAL 

(Berbasis SKKNI No.266-2019)  

4 s.d. 7 April 2022 - Universitas Islam Indonesia 
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JAM ACARA FASILITATOR 

Hari 3 – Rabu, 6 April 2022 

08.30 – 08.45 Persiapan Online Training   
Training Coordinator 

Risa Sarnes   

08.45 – 10.00 
Pembahasan Lembar Kerja (LK 3) 

Proses Pra Pemeriksaan Bahan & PPH  
Dr. Priyo Wahyudi, M.Si 

10.00 – 10.05 Break - 

10.05 – 12.00 
6. M.21.a. Proses Pemeriksaan & Pelaporan Bahan & PPH  

(M.74AHI00.003.1 & M.74AHI00.004.1) 
Dr. Priyo Wahyudi, M.Si 

12.00 – 13.00 ISHOMA - 

13.00 – 13.05 Ice Breaking TC & Peserta 

13.05 – 14.05 
7. M.22.a Proses Tindak Lanjut Pemeriksaan Bahan & PPH 

(M.74AHI00.004.1) 

Prof. Dr. Ir. Khaswar 

Syamsu, M.Sc 

14.05 – 15.00 8. Penjelasan Role Play Audit Halal  
Prof. Dr. Ir. Khaswar 

Syamsu, M.Sc 

15.00 – 16.30 Praktek LK 4 & LK 5. Role Play Audit Halal 
Prof. Dr. Ir. Khaswar 

Syamsu, M.Sc & Peserta 

Hari 4 – Kamis, 7 April 2022 

08.30 – 08.45 Persiapan Online Training   
Training Coordinator 

Risa Sarnes   

08.45 – 12.00 
Presentasi & Pembahasan Role Play Audit Halal  

(LK 4 & LK 5) 

Catur Prasetyo, S.TP & 

Peserta 

12.00 – 13.00 ISHOMA - 

13.00 – 13.05 Ice Breaking TC & Peserta 

13.05 – 14.05 
9. Persiapan Uji Kompetensi Auditor Halal 

Diskusi (Q&A) 
Catur Prasetyo, S.TP 

14.05 – 14.25 
Break & Persiapan Post-Test  

Input Evaluasi Pelatihan 
TC & Peserta 

14.25 – 15.25 

Post-Test melalui aplikasi Halo IHATEC (https://e-

halaltraining.com ) 

Penutupan Pelatihan 

TC & Peserta  

 

Keterangan : *) Jam pelatihan dalam WIB (Waktu Indonesia Barat) 

http://m.si/
http://m.si/
http://m.sc/
http://m.sc/
http://m.sc/
https://e-halaltraining.com/
https://e-halaltraining.com/
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