
  

  

Nomor  : 02.001/ED-UTPAK/III/2026 

Lampiran : 2 

Perihal    : Undangan Peserta Pelatihan Nasional  

   
Yth. Bapak/Ibu/Saudara/i  Ima Mulyawati, M.Pd 
Universitas Muhammadiyah Prof DR HAMKA 
            

Perkembangan teknologi kecerdasan buatan (Artificial Intelligence/AI) telah membawa perubahan besar 
dalam cara manusia bekerja dan berkreasi. AI kini dapat dimanfaatkan sebagai alat bantu untuk berbagai 

aktivitas seperti penulisan, analisis informasi, penyusunan laporan, hingga pengembangan ide kreatif. 
Namun, pemanfaatan AI secara optimal memerlukan keterampilan dalam menyusun prompt atau 
instruksi yang tepat agar sistem AI dapat menghasilkan keluaran yang relevan dan berkualitas. 

Di tengah tuntutan peningkatan produktivitas kerja dan adaptasi terhadap transformasi digital, 
keterampilan teknik prompt AI menjadi kompetensi penting bagi berbagai kalangan. Melalui kegiatan 

Pelatihan ini diharapkan peserta mampu memahami cara memanfaatkan AI secara efektif sebagai asisten 
digital untuk meningkatkan efisiensi, kualitas pekerjaan, dan kreativitas dalam aktivitas sehari-hari. 

 

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mengundang Bapak/Ibu untuk berpartisipasi dalam kegiatan 
Pelatihan Nasional bertema: "Teknik Prompt AI untuk Mendukung Pekerjaan Harian: Penulisan, 

Analisis, dan Kreativitas", yang akan diselenggarakan pada: 
 

📅 Hari : Senin - Rabu 

📆 Tanggal : 6 - 8 April 2026 

🕢 Waktu : 19.30 – Selesai 

📍 Tempat : Zoom Meeting dan YouTube 
 

Atas perhatian dan kerja sama Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih   
 
 

 

 

 
 

 
Hormat kami,  

Jombang, 06 Maret 2026 

Founder Edukasa 
 
 

 
 

 
 

Ditandatangani secara elektronik 
Muhammad Khoiron, M.Pd. 



  

  

Lampiran 1: 

Jadwal Kegiatan 

Hari Jam (WIB) Kegiatan Keterangan 

Senin, 6 April 

2026 

18.45 - 19.00 Cek teknis panitia Panitia, MC sekaligus moderator 

19.00 - 19.20 Cek teknis narasumber ● Panitia menjelaskan alur acara kepada 

narasumber 

● Narasumber melakukan cek teknis (presentasi, 

suara, sinyal internet, dsb) 

● MC+Moderator melakukan koordinasi 

19.20 – 19.30   Pemutaran Video Edukasa Tim teknis 

19.30 – 19.50 ● Opening oleh 

MC+Moderator 

● Sambutan 

● Opening oleh MC+Moderator (saat opening ada 

jargon) 

● Sambutan Program Officer (mewakili panitia) 

19.50 – 20.40 ● Pembacaan CV 

narasumber 

● Penyampaian materi 

oleh narasumber 

● MC+Moderator membacakan CV 

● MC+Moderator mempersilakan narsum 

● Narasumber/ pengajar  

20.40 – 21.00 Tanya jawab & interaksi 

dengan peserta 

● MC+Moderator mempersilakan narsum 

● Narasumber/ pengajar + peserta 

21.00 Penutup ● MC+Moderator 

● Foto bersama dipandu oleh moderator 

 21.05 Presensi + tugas Panitia menyampaikan tugas dalam grup WhatsApp 

 

Selasa, 7 April 

2026 

18.45 - 19.00 Cek teknis panitia Panitia, MC sekaligus moderator 

19.00 - 19.20 Cek teknis narasumber ● Panitia menjelaskan alur acara kepada 

narasumber 

● Narasumber melakukan cek teknis (presentasi, 

suara, sinyal internet, dsb) 

● MC+Moderator melakukan koordinasi 

19.20 – 19.30   Pemutaran Video Edukasa Tim teknis 

19.30 – 19.50 ● Opening oleh 

MC+Moderator 

● Pembacaan CV 

narasumber 

● Penyampaian materi 

oleh narasumber 

● Opening oleh MC+Moderator (saat opening ada 

jargon) 

● MC+Moderator membacakan CV 

● MC+Moderator mempersilakan narsum 

● Narasumber/ pengajar  

19.50 – 20.40 Tanya jawab & interaksi 

dengan peserta 

● MC+Moderator mempersilakan narsum 

● Narasumber/ pengajar + peserta 

20.40 – 21.00 Penutup ● MC+Moderator 

● Foto bersama dipandu oleh moderator 

 21.00 Presensi + tugas Panitia menyampaikan tugas dalam grup WhatsApp 

 

 

 

 



  

  

Rabu, 8 April 

2026 

18.45 - 19.00 Cek teknis panitia Panitia, MC sekaligus moderator 

19.00 - 19.20 Cek teknis narasumber ● Panitia menjelaskan alur acara kepada 

narasumber 

● Narasumber melakukan cek teknis (presentasi, 

suara, sinyal internet, dsb) 

● MC+Moderator melakukan koordinasi 

19.20 – 19.30   Pemutaran Video Edukasa Tim teknis 

19.30 – 19.50 ● Opening oleh 

MC+Moderator 

● Pembacaan CV 

narasumber 

● Penyampaian materi 

oleh narasumber 

● Opening oleh MC+Moderator (saat opening ada 

jargon) 

● MC+Moderator membacakan CV 

● MC+Moderator mempersilakan narsum 

● Narasumber/ pengajar  

19.50 – 20.40 Tanya jawab & interaksi 

dengan peserta 

● MC+Moderator mempersilakan narsum 

● Narasumber/ pengajar + peserta 

20.40 – 21.00 Penutup ● MC+Moderator 

● Foto bersama dipandu oleh moderator 

 21.00 Presensi + tugas Panitia menyampaikan tugas dalam grup WhatsApp 

 

 

  



  

  

Lampiran 2: 

Poster Kegiatan 

 


