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SURAT TUGAS
N o m o r: 3 %  /F.03.08/2023

Pimpinan Sekolah Pascasarjana Universitas Muhammadiyah Prof. DR. HAMKA memberikan 
tugas kepada:

Nama : Dr. Erna Kusumawati, M.Pd.

Tugas : Menjadi Narasumber Kegiatan "Workshop Pengenalan Kepenulisan PTK
dan Best Practice Topik Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila (P5) 
sebagai Implementasi Kurikulum Merdeka bagi Guru Jenjang SD Kec. 
Citeureup" yang diselenggarakan oleh Kolaborasi Aksi Penggerak 
Komunitas (KAPAS) bersinergi dengan PKG dan KKG Gugus 2 
Kecamatan Citeureup Tahun 2023.

Tanggal : 15 Maret 2023

Tempat : SDN Sanja 01 Kec. Citeureup, Kab. Bogor

Catatan : 1. Setelah melaksanakan tugas diharapkan membuat laporan secara
tertulis kepada yang memberi tugas

2. Semua biaya dan akomodasi selama kegiatan berlangsung 
ditanggung oleh instansi yang mengundang

Demikian surat tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya sebagai amanah dan 
ibadah kepada Allah Subhanahu Wata'ala.

Jakarta, 23 Svaban 1444 H
14 Maret 2023 M

Tembusan Yth.:
Direktur SPs UHAMKA (sebagai laporan)

mailto:sekolahpascasarjana@uhamka.ac.id


PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR 
DINAS PENDIDIKAN 

KECAMATAN CITEUREUP 
KOLABORASI AKSI PENGGERAK KOMUNITAS (KAPAS)

No : 421.2./017/KAPAS.CTP/II/2023 
Perihal : Permohonan Narasumber 
Lamp : 1 lembar

Kepada Yth:
Ibu Dr. Erna Kusumawati, M.Pd
di tempat

Dengan Hormat,
Sehubungan dengan akan diadakannya kegiatan Pengimbasan Rencana Tindak Lanjut 

Guru Penggerak Angkatan 1, 4 dan CGP 7 yang tergabung dalam Kolaborasi Aksi Penggerak 
komunitAS (KAPAS) bersinergi dengan PKG dan KKG Gugus 2 Kecamatan Citeureup Tahun 
2023, akan dilaksanakan pada:

Hari : Rabu
Tanggal : 15 Maret 2023
Pukul : 08.00 s.d 14.00 WIB
Tempat : SD N Sanja 01 Kec. Citeureup, Kab. Bogor
Acara : W orkshop  Pengenalan Kepenulisan PTK dan B e s t P ra c tice  Topik

Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila (P5) sebagai Implementasi 
Kurikulum Merdeka Bagi Guru Jenjang SD Kec. Citeureup

Peserta kegiatan : 65 orang guru dari 65 SD se-Kecamatan Citeureup (1 guru dari tiap SD) 
CP/ Narahubung : Ai Dewi Heliawati, S.H.I (WA: 0856-8681-078)

Dewi Yuliani Marantika, S.Pd (WA: 0812-8351-5032)

Berdasarkan hal ini kami bermaksud meminta kesediaan Ibu untuk menjadi narasumber 
dalam menunjang terlaksananya kegiatan tersebut.

Demikian Surat Permohonan Narasumber ini kami sampaikan atas perhatian dan 
kesediaan Ibu, kami ucapkan terima kasih.

Citeureup, 13 Maret 2023

Ketua Pelaksana

NINI SURYANI S.Pd



Lampiran 1:

TERM OF REFERENCE (TOR)

Judul W orkshop  Pengenalan Kepenulisan PTK dan B e s t  
P ra c tice  Topik Projek Penguatan Profil Pelajar 
Pancasila (P5) sebagai Implementasi Kurikulum 
Merdeka Bagi Guru Jenjang SD Kec. Citeureup

Pemateri Dr. Erna Kusumawati, M.Pd
Hari, tanggal Rabu, 15 Maret 2023

Waktu 08.00 -  14.00 WIB
Tempat SD N Sanja 01 Kec. Citeureup Kab. Bogor

Materi: Workshop 
Kepenulisan PTK dan 

Best Practice Guru

TOR:
1. Pengenalan Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila (P5) 

sebagai Implementasi Kurikulum Merdeka.
2. Pengenalan Kepenulisan, Tujuan, Manfaat, Sistematika, 

Langkah-Langkah Penyusunan PTK dan Best Practice 
Bagi Guru Jenjang SD.

3. Praktek Kepenulisan.
Perkiraan Jumlah Peserta 65 orang guru SD.

Lampiran 2:
RUNDOWN WORKSHOP

No Waktu Kegiatan PIC
1 07.30 -  08.00 Registrasi Panitia (Guru SD N Sanja 01)
2 08.00 -  08.20 Pembukaan

- Menyanyikan lagu Indonesia Raya
- Sambutan-sambutan:

1. Kepala Sekolah SD N Sanja 01
2. Koord. Pengawas Pembina

- Doa pembuka
- Foto Bersama

MC (Guru SD N Sanja 01) 
Dirigjend (Guru SD N Sanja 01)

Nining Widaningsih, MM.Pd 
Dra. Tjutju Rachdinar, MM.Pd 
Guru SD N Sanja 01 
MC + Haminah L, S.Pd (GP1)

3 08.20 -  08.50 Keynote Speech Camat Citeureup: 
Motivasi Kepenulisan Karya Buku Guru

Camat Citeureup
Dr. Ridwan Said, S.STP, M.Si

4 08.50 -  09.00 Ice Breaking Nini Suryani, S.Pd (GP4)
5 09.00 -  10.30 Materi Workshop Kepenulisan PTK dan 

Best Practice Guru
Narasumber:
Dr. Erna Kusumawati, M.Pd 
Moderator: Dewi YM, S.Pd (GP4)6 10.30 -  12.00 Praktek Kepenulisan

7 12.00 -  13.00 ISHOMA (Istirahat Sholat Makan Siang) -
8 13.00 -  13.30 Berbagi Praktik Baik di Sekolah Dasar Dwi Sulistyowati, S.Pd (GP4)
9 13.30 -  13.45 Penugasan + Refleksi + Pesan & Kesan Haminah Lubis, S.Pd (GP1)
10 13.45 -  14.00 Penutup MC (Guru SD N Sanja 01)



SERTIFIKAT
Nomor: 014/036/PS/KAPAS-CTP/Ii/2023

D I B E R I K A N  K E P A D A

cD'u '& im  cKu^uirwmjtL, U l.flcL
sebagai  NARASUMBER dalam kegiatan Workshop Pengenalan  

Kepenul isan PTK dan Best Practice  Topik Projek Penguatan Profil  
Pelajar Pancasi la (P5) sebagai Implementasi  Kurikulum Merdeka Bagi  

Guru Jenjang SD yang diselenggarakan tanggal 15 Maret 2023  
bertempat di SDN Sanja 01 Kec. Citeureup Kab. Bogor .

Citeureup, 15 Maret 2023

M E N G E TA H U I
K O R Y A N D IK  KEC. C ITE U R E U P 3 $  K EC . C ITE U R E U P

Dr. H. Itang Cintaka, S.Pd, M.Pd. 

NIP. 196609181988031001
@kapas_citeureup



STRUKTUR MATERI
WORKSHOP PENGENALAN KEPENULISAN PTK & BEST 
PRACTICE PROJEK PENGUATAN PROFIL PELAJAR 
PANCASILA (P5) SEBAGAI IMPLEMENTASI 
KURIKULUM MERDEKA BAGI GURU JENJANG SD

No Materi / Kegiatan Alokasi Waktu / Jam PembeLajaran
Teori Praktek

1 Mottvasi Kepenulisan Karya Guru 2 2
2 Pengenalan KurikuLum Merdeka 2 2
3 Da$arT)a$ar Projek P5 2 2
4 Penyusunan Modul Projek 2 2
5 Kepenulisan PTK dan B est P ra c tic e 2 2
6 Berbagi Praktik Baik Eto Enziin 2 2
7 Berbagi Praktik Baik Eco Print 2 2
8 Penyusunan Karya llmiah Guru 2 2

Sub total 16 16
Total 32

@kapas_citeureup


