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ABSTRAK 

 

Pendidik yang mempunyai kompetensi bidang keahlian tertentu akan membimbing 

peserta didiknya untuk ikut memiliki kompetensi keahlian. Kompetensi bidang keahlian 

didapatkan melalui ujian sertifikasi. Tujuan utama dari serifikasi kompetensi adalah untuk 

memastikan seseorang kompetensi bidang keahlian melalui tahap pembelajaran, maupun tahap 

pengalaman kerja. Sertifikasi biasanya dikeluarkan oleh lemabag maupun organisasi dan atau 

asosiasi profesi yang menaungi suatu kompetensi profesional tertentu. Kegiatan ini 

dilatarbelakangi oleh (1) Umumnya para guru dan siswa belum mengetahui tentang pentingnya 

sertifikasi kompetensi yang tidak hanya diakui di Nasional, melainkan diakui di skala 

Internasional  (2) Umumnya para Guru dan Siswa belum mengetahui penggunaan tools 

Microsoft Office yang sesuai dengan Standar Internasional (SI) (3) Masih banyak siswa yang 

belum mempunyai sertifikasi kompetensi, baik yang tingkatnya Nasional maupun tingkat 

Internasional (4) Siswa belum mengetahui metode ujian sertifikasi kompetensi Internasional 

yang menggunakan sistem CBT dan simulator yang terhubung secara real-time Kegiatan 

pengabdian ini berupa metode pelatihan sertifikasi kompetensi Internasional Microsoft Office 

Specialist, yang terbagi menjadi beberapa tahap. Hasil angket evaluasi yang diisi oleh peserta 

menghasilkan 52,23% yang merasa sangat puas sedangkan 44,06% peserta merasa setuju dan 

puas serta terbantu melalui kegiatan pengabdian serta pendampingan. Luaran dari pengabdian 

masyarakat ini berupa berita yang diterbitkan pada media massa online, luaran video yang 

dipublish pada kanal youtube, dan artikel yang akan diterbitkan pada jurnal ber-ISSN dan 

terakreditasi Sinta 3.  

 

Kata Kunci : Microsoft Office Specialist, Sertifikasi, Kompetensi. 
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PRAKATA 

 

Puji Syukur berkat Allah SWT, yang telah memberikan rahmat, berkah, serta nikmat 

kesehatan dan nikmat Islam, serta hidayah-Nya akhirnya Peneliti dapat menyelesaikan 

penyusunan laporan pengabdian kepada masyarakat yang berjudul “Pelatihan Sertifikasi 

Kompetensi Internasional Microsoft Office Specialist (M.O.S) Bagi Siswa-Siswi SMK Islam 

Malahayati Jakarta”. 

Peneliti mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada Bapak Dr. Gufron 

Amirullah, M.Pd  sebagai Ketua Lembaga Pengabdian dan Pemberdayaan Masyarakat (LPPM) 

Universitas Muhammadiyah Prof. Dr. Hamka, dan juga beserta staf yang telah mendukung 

didalam memberian persetujuan laporan kegiatan pengabdian masyarakat ini. Ucapan terima 

kasih juga Peneliti berikan kepada Bapak Dr. Dan Mugisidi, M.Si sebagai Dekan Fakultas 

Teknologi Industri dan Informatika Universitas Muhammadiyah Prof. Dr. Hamka dan Bapak 

Arry Avorizano, S.Kom., M.Kom sebagai Ketua Program Studi Teknik Informatika yang telah 

memberikan dukungan moril. 

Peneliti berharap kegiatan ini menjadi kegiatan yang menguntungkan bagi semua pihak 

yang terlibat didalam kerjasama kemitraan ini. Mitra diuntungkan dengan adanya edukasi, dan 

sedangkan LPPM UHAMKA dapat mempromosikan Program Studi Teknik Informatika 

UHAMKA kepada masyarakat yang mempunyai anak sebagai calon mahasiswa UHAMKA. 

 

 

        Jakarta, Februari 2023 

         

Peneliti 

        Firman Noor Hasan, S.Kom., MTI 
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LAMPIRAN 

 

1  Realisasi Anggaran  (Lampiran G) 

1. Honorarium 

Honor 
Honor/Jam 

(Rp) 

Waktu 

(jam/minggu) 
Minggu Total Honor 

Pelaksana 1 25.000,- 4 7 700.000,- 

Pelaksana 2 25.000,- 4 7 700.000,- 

Pelaksana 3 25.000,- 4 7 700.000,- 

Subtotal (Rp) 2.100.000,- 

2. Pembelian bahan habis pakai 

Material 
Justifikasi 

Pembelian 
Kuantitas 

Harga 

Satuan 

(Rp) 

Total Biaya 

habis pakai 

Bahan habis pakai 1 Materai 3 pcs 15.000,- 45.000,- 

Bahan habis pakai 2 Kuota 3 pcs 200.000,- 600.000,- 

Bahan habis pakai 3 DVD + Burn 1 pcs 100.000,- 100.000,- 

Bahan habis pakai 4 Print 266 lembar 1.150,- 305.900,- 

Bahan habis pakai 5 Jilid 2 pcs 100.000 200.000,- 

   Subtotal 

(Rp) 1.250.900,- 

3. Perjalanan 

Material 
Justifikasi 

Pembelian 
Kuantitas 

Harga 

Satuan 

(Rp) 

Total Biaya 

perjalanan 

Perjalanan 1 Survei 2x 300.000,- 600.000,- 

Perjalanan 2 
Sosialisasi & 

Pelaksanaan 

3x 300.000,- 
900.000,- 

   Subtotal 

(Rp) 
1.500.000,- 

4. Sewa 

Material 
Justifikasi 

Pembelian 
Kuantitas 

Harga 

Satuan 

(Rp) 

Total Biaya 

Sewa 

Sewa 1 --- --- --- --- 

Sewa n --- --- --- --- 

 
  Subtotal 

(Rp) 
--- 

5. Luaran 

Publikasi Ilmiah 
Jurnal/ 

Prosiding 
1 1.500.000,- 1.500.000,- 

Publikasi Media Massa Online 1 500.000,- 500.000,- 
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Publikasi Video Video & Foto 1 150.000,- 150.000,- 

   
Subtotal 

(Rp) 
2.150.000,- 

TOTAL ANGGARAN YANG DIPERLUKAN SELURUHNYA (Rp) 7.000.900,- 
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2  Instrumen/Makalah/Materi Kegiatan 
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3  Personalia Tenaga Pelaksana Beserta Kualifikasinya 

Nama 
Posisi  

dalam Tim 
Pendidikan Keahlian 

Firman Noor Hasan, 

S.Kom., MTI 

Ketua S1  Bidang Teknik Informatika, 

mengajar mata kuliah : 
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Nama 
Posisi  

dalam Tim 
Pendidikan Keahlian 

Teknik 

Informatika 

 

S2  

Teknik 

Informatika 

• Sistem Pendukung Keputusan. 

• Testing dan Implementasi Sistem. 

• Sistem Operasi. 

• Teknik Perancangan Sistem. 

• Data Mining. 

• Interaksi Manusia dan Komputer. 

• Algoritma dan Pemrograman. 

• Organisasi dan Arsitektur 

Komputer. 

• Sistem Basis Data. 

• Keamanan Informasi dan 

Jaringan. 

• E-Commerce. 

• Struktur Data. 

Drs. Mohammad 

Yusuf Djelly, MM., 

MT 

Anggota S1  

Teknik 

Mesin 

 

S2  

Teknik 

Mesin 

Bidang Teknik Mesin, mengajar mata 

kuliah : 

• Gambar Teknik 

• Elemen Mesin 2 

• Fisika Listrik dan Magnet 

• Teknik Pendingin 

• Fisika Mekanika Termal 

• Kalkulus 1 

• Matematika Teknik 

Ir. Kun Fayakun, 

ST., MT 

Anggota S1  

Teknik 

Elektro 

 

S2  

Teknik 

Elektro 

Bidang Teknik Elektro, mengajar 

mata kuliah : 

• Komunikasi Data dan Jaringan 

Komputer 

• Arsitektur dan Komunikasi Paralel 

• Jaringan Satelit 

• Elektronika 1 

• Praktikum Elektronika 1 

• Elektronika 2 

• Praktikum Elektronika 2 

• Pengantar Teknologi Informasi 

 

 

4  Artikel Ilmiah (draft, status submission, atau reprint, dll). 

Luaran publikasi artikel yang ditargetkan dalam pengabdian ini berupa artikel ilmiah 

yang akan dipublikasikan melalui jurnal ber-ISSN. Salah satu jurnal yang ditargetkan adalah 

SOLMA: Jurnal Pengabdian Kepada Masyarkat yang diterbitkan oleh LPPM Universitas 

Muhammadiyah Prof. Dr. Hamka. 
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5  Publikasi Di Media Cetak/Daring. 

a.  Luaran Video 

Luaran yang sudah mencapai target yaitu; pertama diunggahnya kegiatan pengabdian 

di kanal YouTube channel Firman Noor Hasan selaku ketua tim pengabdian, unggahan dapat 

ditemukan di kanal YouTube melalui tautan berikut 

  https://www.youtube.com/watch?v=fXQm-zvAcCY . 

 

 
 

 

 

 

b.  Luaran Berita 

Kedua kegiatan pengabdian ini juga telah dipublis dimedia online serambiupdate.com 

adapun tautan dari berita tersebut adalah http://www.serambiupdate.com/2021/12/tuntutan-

pembelajaran-daring-fakultas.html 

 

https://www.youtube.com/watch?v=fXQm-zvAcCY
http://www.serambiupdate.com/2021/12/tuntutan-pembelajaran-daring-fakultas.html
http://www.serambiupdate.com/2021/12/tuntutan-pembelajaran-daring-fakultas.html
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6  HKI, Publikasi, Leaflet, dan Produk Lainnya. 
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7  Foto Dokumentasi Kegiatan. 

 

8  Daftar Peserta. 

Peserta yang mengikuti kegiatan ini berjumlah 179 siswa, yang berasal dari sekolah 

mitra yaitu SMK Islam Malahayati Jakarta.  
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9  Surat Mitra. 

Surat Pernyataan kesediaan Bekerja sama dari mitra bermaterai Rp. 10.000; (Lampiran F) 
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Lampiran B  Halaman Sampul 
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Lampiran C  Halaman Pengesahan 
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A.  Identitas Ketua 
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B.  Identitas Anggota 
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Lampiran F  Surat Pernyataan Kesediaan Kerjasama Dari Mitra 
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Lampiran G  Realisasi Anggaran 

1. Honorarium 

Honor 
Honor/Jam 

(Rp) 

Waktu 

(jam/minggu) 
Minggu Total Honor 

Pelaksana 1 25.000,- 4 7 700.000,- 

Pelaksana 2 25.000,- 4 7 700.000,- 

Pelaksana 3 25.000,- 4 7 700.000,- 

Subtotal (Rp) 2.100.000,- 

2. Pembelian bahan habis pakai 

Material 
Justifikasi 

Pembelian 
Kuantitas 

Harga 

Satuan 

(Rp) 

Total Biaya 

habis pakai 

Bahan habis pakai 1 Materai 3 pcs 15.000,- 45.000,- 

Bahan habis pakai 2 Kuota 3 pcs 200.000,- 600.000,- 

Bahan habis pakai 3 DVD + Burn 1 pcs 100.000,- 100.000,- 

Bahan habis pakai 4 Print 266 lembar 1.150,- 305.900,- 

Bahan habis pakai 5 Jilid 2 pcs 100.000 200.000,- 

   Subtotal 

(Rp) 1.250.900,- 

3. Perjalanan 

Material 
Justifikasi 

Pembelian 
Kuantitas 

Harga 

Satuan 

(Rp) 

Total Biaya 

perjalanan 

Perjalanan 1 Survei 2x 300.000,- 600.000,- 

Perjalanan 2 
Sosialisasi & 

Pelaksanaan 

3x 300.000,- 
900.000,- 

   Subtotal 

(Rp) 
1.500.000,- 

4. Sewa 

Material 
Justifikasi 

Pembelian 
Kuantitas 

Harga 

Satuan 

(Rp) 

Total Biaya 

Sewa 

Sewa 1 --- --- --- --- 

Sewa n --- --- --- --- 

 
  Subtotal 

(Rp) 
--- 

5. Luaran 

Publikasi Ilmiah 
Jurnal/ 

Prosiding 
1 1.500.000,- 1.500.000,- 

Publikasi Media Massa Online 1 500.000,- 500.000,- 

Publikasi Video Video & Foto 1 150.000,- 150.000,- 

   
Subtotal 

(Rp) 
2.150.000,- 

TOTAL ANGGARAN YANG DIPERLUKAN SELURUHNYA (Rp) 7.000.900,- 
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